Директор МОБУ СОШ д.Кабаково

_________ Гарипова Р.А.

Приказ № 149 от 02.09.2013г.

ПЛАН
подготовки МОБУ СОШ д.Кабаково 
к проведению государственной итоговой аттестации 
на 2013-2014 учебный год
Цели:
1. Грамотная организация работы школы по подготовке к итоговой аттестации выпускников.
2. Формирование базы данных по данному направлению:

- потребности обучающихся и их учебные и психологические возможности и способности;

- методическое и психологическое обеспечение подготовки.

3. Обеспечение обучающихся, их родителей и учителей своевременной информацией. 
Направления деятельности школы:
- работа с нормативно-правовой базой;

- работа с обучающимися;

- работа с родителями;

- работа с учителями-предметниками.

	№ п/п
	Мероприятия
	Срок исполнения
	Ответственные

	Организационно – методическая работа

	1
	Утверждение плана работы школы по подготовке и проведению государственной итоговой аттестации в 2013-2014 уч.г.

Назначение ответственного по школе:

· за подготовку и проведение государственной итоговой аттестации;
· за ведение базы данных.
	сентябрь
	Директор школы Гарипова Р.А.

Зам. директора по УВР Халикова Н.Х.

	2
	Подготовка материалов для проведения внутришкольного экзамена (к/р) в форме ЕГЭ (тесты, бланки) в 11(12) классах и в новой форме в 9 классах.
	В течение года
	Учителя-

предметники,

кл.руководители

	3
	Посещение совещаний, обучающих семинаров по подготовке к государственной итоговой аттестации в форме ЕГЭ и в новой форме.
	По плану РОУО, по планам ШМО
	Зам. директора по УВР Халикова Н.Х.

	4
	Подготовка списка обучающихся в 9 классах, подлежащих по состоянию здоровья итоговой аттестации в особых условиях
	Октябрь
	Кл.руководители

	5
	Подготовка списков по документам личности для формирования электронной базы данных выпускников
	Октябрь
	Зам. директора по УВР Халикова Н.Х. 

	6
	Размещение информации по государственной итоговой аттестации на сайте школы
	В течение года
	Зам. директора по ИКТ Рахимова Н.Ф.

	7
	Подготовка и обновление справочных, информационных и учебно-тренировочных материалов по государственной итоговой аттестации в форме ЕГЭ и в новой форме
	В течение года
	Учителя-

предметники,

библиотекарь Гарифуллина Н.Х.

	8
	Подготовка информационного стенда «Экзамены - 2014» для обучающихся и родителей в вестибюле школы
	декабрь
	Зам. директора по УВР Халикова Н.Х. 

	9
	Подготовка памяток для родителей и выпускников
	Март
	Социальный педагог Латыпова Р.И.

	10
	Оформление пропусков для участников государственной итоговой аттестации в формате ЕГЭ и в новой форме
	Май 
	Директор школы Гарипова Р.А.

	Работа с учащимися

	1
	Психолого-педагогическое сопровождение подготовки обучающихся к государственной итоговой аттестации
	В течение года
	Соц. педагог Латыпова Р.И.
Психолог

	2
	Работа с обучающимися 9-х классов по подготовке к осуществлению ими сознательного выбора предметов для итоговой аттестации и форм проведения экзаменов
	В течение года
	Кл.руководители,

учителя-

предметники

	3
	Организация консультаций для обучающихся по подготовке к государственной итоговой аттестации в форме ЕГЭ и в новой форме. Размещение графика консультативных часов на сайте школы
	Октябрь
	Зам. директора по УВР Халикова Н.Х.
Зам.директора по ИКТ Рахимова Н.Ф.

	4
	Проведение беседы с выпускниками:

· цели, содержание и особенности подготовки и проведения государственной итоговой аттестации в форме ЕГЭ и в новой форме;

· знакомство с инструкцией по подготовке к государственной итоговой аттестации в форме ЕГЭ и в новой форме;

· проведение диагностических контрольных работ в новой форме и в форме ЕГЭ.
	Ноябрь
	Зам. директора по УВР Халикова Н.Х.

	5
	Проведение собрания выпускников и родителей:

· о порядке окончания учебного года;

· о выставлении итоговых отметок;
· о правилах для участника ГИА-2014;
· об организации приема и рассмотрения апелляций по результатам государственной итоговой аттестации в форме ЕГЭ и в новой форме в 2013/14 уч.г.;

· об организации выдачи свидетельств о результатах ЕГЭ в 2013/14 уч.г.
	Апрель
	Зам. директора по УВР Халикова Н.Х.
Соц.педагог Латыпова Р.И.

	6
	Подготовка и обновление списков по документам личности для формирования электронной базы данных выпускников
	Январь
	Зам. директора по УВР Халикова Н.Х.

	7
	Собеседование с выпускниками: уточнение состава участников  государственной итоговой аттестации и выбора экзаменов.
	Февраль
	Зам. директора по УВР Халикова Н.Х.

	8
	Сдача заявлений обучающихся 9, 11(12) классов на экзамены по выбору на государственной итоговой аттестации в новой форме, в традиционной форме и в форме ЕГЭ
	До 01.03.2012
	Зам. директора по УВР Халикова Н.Х.

	9
	Выдача пропусков выпускникам 11(12) классов, допущенным к сдаче государственной итоговой аттестации в форме ЕГЭ.
	Май
	Кл.руководители

	10
	Организация сопровождения и явки выпускников на государственной итоговой аттестации в форме ЕГЭ и в новой форме
	Май-июнь
	Зам. директора по УВР Халикова Н.Х.

	11
	Получение и выдача свидетельств о результатах сдачи государственной итоговой аттестации в форме ЕГЭ.
	Июнь-июль
	Директор школы Гарипова Р.А.

	Работа с родительской аудиторией

	1
	Проведение родительских собраний по вопросу подготовки к государственной итоговой аттестации.  Информация о схеме и сроках сдачи экзаменов
	Сентябрь, в течение года
	Зам. директора по УВР Халикова Н.Х.

	2
	Проведение собрания выпускников и родителей:

· о порядке окончания учебного года;

· о выставлении итоговых отметок;

· об организации приема и рассмотрения апелляций по результатам государственной итоговой аттестации в форме ЕГЭ и в новой форме в 2013-2014 уч.г.;

· об организации выдачи свидетельств о результатах  ЕГЭ в 2013-2014 уч.г.
	Апрель
	Зам. директора по УВР Халикова Н.Х.

	3
	Индивидуальные консультации родителей
	В течение года
	Учителя- предметники

	4
	Информирование родителей о результатах проведения внутришкольных экзаменов (к/р) в новой форме и в форме ЕГЭ
	В течение года
	Кл.руководитель

	Работа с педагогическим коллективом

	1
	Информирование о нормативно-правовой базе проведения государственной итоговой аттестации.
	В течение года
	Директор школы Гарипова Р.А.

Зам. директора по УВР Халикова Н.Х

	2
	Организация работы учителей- предметников по подготовке выпускников к государственной итоговой аттестации в форме ЕГЭ и в новой форме (подготовка справочных, информационных и учебно-тренировочных материалов, оформление стендов, составление графика консультаций, обучение заполнению бланков ответов)
	В течение года
	Зам. директора по УВР Халикова Н.Х.
Зам.дир. по НМР 
Давлетшина А.Х.
Руководители МО

	3
	Контроль деятельности учителей- предметников по подготовке обучающихся к государственной итоговой аттестации. Посещение уроков с целью мониторинга системы повторения учебного материала
	В течение года
	Зам.директора по УВР Халикова Н.Х.

	4
	Подготовка списков обучающихся, сдающих экзамены по выбору и их утверждение
	Февраль
	Кл.руководитель,

учителя-

предметники

	5
	Размещение расписания сдачи экзаменов на информационном стенде
	Апрель
	Зам.директора по УВР Халикова Н.Х.

	6
	Проведение педагогического совета по допуску выпускников к итоговой аттестации
	Май
	Директор школы Гарипова Р.А.

	7
	Оформление личных дел обучающихся 9, 11(12) классов и классных журналов
	Май-июнь
	Классные руководители

	Нормативные документы

	1
	Приказ о назначении координатора по подготовке школы к государственной итоговой аттестации  в новой форме, ответственного за проведение ЕГЭ
	Февраль
	Директор школы Гарипова Р.А.

	2
	Приказ о назначении ответственного за создание базы данных по подготовке к государственной итоговой аттестации в форме ЕГЭ и в новой форме
	Февраль
	Директор школы Гарипова Р.А.

	3
	Сбор копий паспортов обучающихся 9-х классов
	Январь
	Кл.руководители

	4
	Приказы о проведении внутришкольных экзаменов в форме ЕГЭ и в новой форме.
	По отд. расписанию
	Директор школы Гарипова Р.А.

	5
	Справка о результатах проведения внутришкольных экзаменов в форме ЕГЭ и в новой форме
	По отд. расписанию
	Учителя- предметники

	6
	Статистический отчет по результатам проведения внутришкольных экзаменов в форме ЕГЭ и в новой форме
	По отд. расписанию
	Зам.директора по УВР Халикова Н.Х.

	7
	Формирование сводных списков участников экзаменационных испытаний по выбору в форме ЕГЭ и в новой форме.
	до 01 марта
	Зам.директора по УВР Халикова Н.Х.

	8
	Подготовка приказа о допуске обучающихся 9, 11(12) классов к сдаче государственной итоговой аттестации.
	Май
	Директор школы Гарипова Р.А.

	9
	Работа с классным руководителем с целью выработки оптимальной стратегии подготовки к экзаменам государственной итоговой аттестации в форме ЕГЭ и в новой форме
	В течение года
	Зам.директора по УВР Халикова Н.Х., соц.педагог Латыпова Р.И.


